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CIRCOLARE n. 162 Cerignola, 23.05.2024

Ai Docenti

Alla DSGA

Al Personale ATA
Al Sito web

OGGETTO: Adempimenti finali-Calendario scrutini
Si comunicano gli adempimenti connessi al termine delle attivita didattiche di venerdi 7 giugno 2024 e il

calendario degli scrutini finali, come previsto dal Piano Annuale delle Attivita degli 00.CC deliberato.

ADEMPIMENTI FINALI

1. Consegna elaborati: tutti gli elaborati degli alunni dovranno essere corretti, classificati e depositati negli
appositi armadi a disposizione di ogni Consiglio di Classe entro e non oltre venerdi 7 giugno p.v.

2. Le valutazioni dovranno essere registrate entro e non oltre le ore 18.00 di venerdi 7 giugno per tutte le

classi sul registro elettronico. Si precisa che le valutazioni potranno essere rettificate durante lo scrutinio.

Si ricorda, inoltre, che € compito dei docenti coordinatori I'accertamento dell'avvenuta registrazione delle
valutazioni, per ottimizzare lo svolgimento delle operazioni di scrutinio.

3. Per le classi quinte entro venerdi 7 giugno copia cartacea dei contenuti (datata 15/05/2024 con intestazione
"Contenuti disciplinari svolti") dovra essere consegnata brevi manu al coordinatore di classe, in modo tale che

quest'ultimo possa procedere ad aggiungerla alla copia cartacea del Documento Finale, da inserire nel faldone.

4. Entro venerdi 7 giugno i docenti depositeranno nella cartella predisposta sul banco adiacente all’ufficio di

presidenza, firmando sull’elenco, una copia della relazione finale delle classi intermedie (modello

disponibile nella sezione Le carte della Scuola-Modulistica Personale scolastico), riportando accuratamente
in calce la data.

5. | programmi delle classi intermedie, con intestazione “Contenuti disciplinari svolti”, esclusivamente in

formato PDF, dovranno essere caricati individualmente dai docenti entro venerdi 7 giugno nella cartella
“Contenuti disciplinari svolti”, relativa alla classe di riferimento, condivisa su Google Drive dall’AD, prof.
Dursi.

6. | docenti Coordinatori consegneranno i verbali dei Consigli di classe, debitamente compilati in ogni parte
e sottoscritti, con I'indicazione della data di scrutinio della classe interessata, entro i termini previsti dal
Regolamento (8gg.).

7. | docenti assegnatari di Funzioni Strumentali consegneranno una dettagliata relazione delle attivita
svolte, entro venerdi 14 giugno, in segreteria all’ufficio protocollo (sig.ra Albanese), utilizzando il format

disponibile sul sito istituzionale nella sezione Le carte della scuola-Modulistica Personale scolastico.

8. | docenti referenti delle attivita progettuali di ampliamento dell'offerta formativa consegneranno una
relazione delle attivita svolte, entro venerdi 14 giugno, in segreteria all’'ufficio protocollo (sig.ra Albanese),
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utilizzando il format disponibile sul sito istituzionale nella sezione Le carte della scuola-Modulistica
Personale scolastico.

9. Tutti i docenti a T.I. e con contratto fino al 31/8, non impegnati nelle commissioni per gli Esami di Stato,
sono obbligati alla reperibilita presso la sede di servizio fino al 30 giugno. | docenti dovranno inoltrare con
istanza online entro venerdi 14 giugno 2024 la propria domanda di ferie, per il periodo compreso tra il 1°
luglio e il 27 agosto, regolarmente compilata (con l'indicazione dell’indirizzo e del numero di telefono

fisso e cellulare di reperibilita estiva per eventuali comunicazioni urgenti).

Si ricorda la calendarizzazione della sessione degli Esami di Stato conclusivi dei corsi di studio di istruzione
secondaria di secondo grado a.s. 2023/24:

Esami di Stato
Lunedi 17 giugno 2024 h. 8,30 Riunione preliminare
Mercoledi 19 giugno 2024 Prima prova scritta
Giovedi 20 giugno 2024 Seconda prova scritta
MODALITA’ OPERATIVE

e | docenti coordinatori avranno cura di registrare la proposta di voto per la valutazione del
comportamento sulla base degli indicatori della griglia, presente sul sito nella sezione Le carte della
scuola-Valutazione e autovalutazione-Griglie di valutazione.

e Le proposte di voto dovranno scaturire da un percorso educativo nel quale confluiscono tutte le
tipologie di verifiche. Si ricorda ai docenti il valore collegiale dell’attribuzione dei voti su proposta
del docente della disciplina.

e Per i criteri di ammissione alla classe successiva si rinvia alle sezioni della Valutazione presenti nei
documenti istituzionali.

e Per i casi di non ammissione alla classe successiva e prevista la comunicazione scritta preventiva
alle famiglie, effettuata a cura del coordinatore di classe al termine degli scrutini, e inviata alle
famiglie tramite posta prioritaria.

e Per le classi del secondo anno di corso, che completano I'obbligo scolastico decennale, particolare
attenzione sara data alla valutazione degli apprendimenti e delle competenze di base. Pertanto, a
conclusione delle operazioni di scrutinio, il coordinatore di classe redigera, seduta stante, il
“certificato delle competenze” (rif. D.M.139 del 22/08/07)

e | criteri per l'attribuzione del credito scolastico in base alla tabella A (D. Lgs. n.62/17) come
approvato dal Collegio Docenti del 27/10/2022, si intendono qui implicitamente richiamati.

Si precisa che per le classi quinte si fara riferimento alla tabella del’lOM 55/2024

e | docenti sono invitati a prendere visione attentamente degli orari di svolgimento degli scrutini,

variati per alcune classi rispetto al Piano annuale per motivi organizzativi; sono, inoltre tenuti ad

assicurare la presenza in istituto almeno 15 MINUTI PRIMA dell’'ora di inizio prevista per la classe

interessata, considerata la flessibilita delle operazioni di scrutinio.
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CALENDARIO SCRUTINI FINALI

0.d.g.:
1. Operazioni di scrutinio a.s.2023/24
2. Consegna dei nuclei essenziali delle discipline (Il quadr.) per gli alunni in Mobilita studentesca

3- Varie ed eventuali

8.30
9.00
9.30
10.00
Lunedi 10.30
10.06.2024

15.30
16.00
16.30
17.00

5
5
5
5
5
5
5
5
5

SEZIONE
Data Orario

8.30
9.00
9.30
10.00
10.30 1
11.00 2

AW IN|E=

Martedi
11.06.2024

15.30 3
16.00 4
16.30
17.00
17.30
18.00

HTW N R
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. SEZIONE
Data Orario

8.30 1
9.00 2
9.30 3
10.00 4
10.30 1
11.00 3

Mercoledi
12.06.2024 11.30 4

15.30 1

16.00 2

16.30 3

17.00 4

SEZIONE
Data Orario

8.30
9.00
9.30
10.00
10.30

H W N =

Giovedi
13.06.2024

15.30
16.00
16.30
17.00
17.30

s W N |=

8.00
8.30
9.00
9.30
10.00
10.30
11.00

HW N =

Venerdi
14.06.2024

N
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Data Orario Palestra Istituto
Martedi 18.06.2024 h.16:30
Comitato di valutazione docenti
Data Orario Auditorium sede centrale
Lunedi 24.06.2024 h.17:30
Esami integrativi e/o idoneita
Data Orario Esami secondo il calendario che sara
Mercoledi 28.08.2024 h.8:30 comunicato con circolare

La Dirigente
Loredana Tarantino
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