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Ai Docenti
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Oggetto: Richieste assenza/permessi - attivazione Sportello Digitale

Si comunica che, al fine di ottemperare alla normativa in materia di dematerializzazione e

conservazione dei documenti in formato digitale, a decorrere da lunedi 22 gennaio 2024 tutte le

richieste di permesso breve orario, assenza o ferie dovranno essere trasmesse esclusivamente

online tramite la piattaforma “Sportello Digitale”, accessibile dal sito istituzionale.

Grazie a tale servizio, sara possibile tracciare I'esito della propria istanza sia all'interno
dell’applicativo sia a mezzo notifica all’indirizzo mail indicato nel proprio profilo (si riceveranno,
infatti, una prima e-mail di promemoria dell’istanza presentata e successivamente una seconda di
accettazione o rigetto della stessa).

Al fine di consentire in tempi congrui e ragionevoli I'organizzazione del servizio, come stabilito
all’art. 13 c.5 dell’'Informazione sindacale triennio 2021/24 prot. 2301 del 16/10/2021, le istanze

devono essere inoltrate con almeno 3 giorni lavorativi di preavviso, fatti salvi casi motivati di

urgenza e imprevedibilita riconosciuti dal D.S.; diversamente, la richiesta non sara presa in

considerazione.

Ai sensi del CCNL vigente, resta comunque in vigore, in caso di assenza improvvisa, I'obbligo di

comunicazione prima dell’inizio dell’orario di servizio: in tal caso, pertanto, il personale é

obbligato a comunicare I'assenza al centralino della scuola entro e non oltre le ore 08:00 del

giorno stesso, formalizzando la richiesta tramite “Sportello Digitale” quanto prima, per consentire
le opportune rimodulazioni dell’orario delle lezioni, e comunque entro il termine delle attivita
didattiche della giornata.

Si chiarisce che I'ufficio amministrativo hon sara piu autorizzato a processare domande in formato

cartaceo per le sopra elencate istanze.

Unitamente alla presente si invia guida alla compilazione.

La Dirigente
Loredana Tarantino






